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北京林业大学实验室高风险仪器设备管理规定 

第一条 为进一步规范学校实验室高风险仪器设备的管理，

防范遏制此类实验室事故发生，维护正常的教学科研秩序，根据

教育部《高等学校仪器设备管理办法》（教高[2000]9号）、《北

京林业大学国有资产管理办法》(校发[2014]16号)和《北京林业

大学实验室安全管理办法》（校发[2020]27号）的有关规定，结

合我校实际，特制定本规定。 

第二条 本规定所指的仪器设备是学校教学、科研实验室中

所用的高风险仪器设备，主要包括高温设备、低温设备、高压设

备、机械设备以及其他辐射、激光、强电、强磁设备等,具体清单

见附件 1。 

第三条 实验室高风险仪器设备管理的主要目标是实现其全

过程管理，包括购置前的规划、论证、审批、采购、入账、验收、

使用、维修、处置等，旨在保障实验室高风险仪器设备的安全高

效运行，切实排除实验室安全隐患。 

第四条 实验室高风险仪器设备管理坚持“统一领导、归口管

理、分级负责、责任到人”的原则。 

第五条 实验室与设备管理处的主要职责： 

1.负责制定学校实验室高风险设备管理制度; 

2.组织学校实验室高风险仪器设备购置的论证、审批工作； 

3.负责学校实验室高风险仪器设备使用的督查检查。 
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第六条 各单位的主要职责： 

1.建立健全本单位实验室高风险仪器设备管理办法，明确管

理职责，确保各相关人员按规定执行； 

2.负责本单位实验室高风险仪器设备的采购计划、设备验收

工作； 

3.负责本单位实验室高风险仪器设备的建档、清点、数据更

新等工作； 

4.负责开展本单位实验室高风险仪器设备存放、使用的隐患

排查及监督整改工作。 

第七条 实验室的主要职责： 

1.负责高风险仪器设备的使用风险评估，制定操作规程、安

全防范措施及应急预案，并开展针对性的安全教育培训及应急演

练； 

2.负责安全警示标识和安全警示线的布置，做好高风险仪器

设备的安全防护，配备相应的个人防护装备； 

3.负责高风险仪器设备的使用管理，确保设备的存放、使用

符合相关规定。 

第八条 各单位原则上须在每年 3 月底和 9 月底前向实验室

与设备管理处提交本单位实验室高风险仪器设备采购计划和论

证报告（具体详见附件 2 和附件 3）。实验室与设备管理处组织

论证，通过后方可购置。 
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第九条 购置的高风险仪器设备到货后，各单位应及时组织

相关人员进行验收，验收完成后，方可使用。 

第十条 使用单位须加强高风险仪器设备的维护保养工作，

随时监测设备运行状况，确保其处于良好安全的运行状态。 

第十一条 实验室与设备管理处和各使用单位对所管理的高

风险仪器设备有调配权限，对无正当理由长期闲置不用或使用率

低的高风险仪器设备有权进行校内调配。 

第十二条 仪器设备采购按采购与招标管理中心的相关规定

执行；仪器设备入库、建账、调拨和处置等按照国有资产管理处

的相关规定执行。 

第十三条 本规定由实验室与设备管理处负责解释，自公布

之日起执行；本规定有未尽事项，按国家及学校有关规定执行。 

 

 

附件 1：《北京林业大学实验室高风险仪器设备名录》 

附件 2：《**年度实验室高风险仪器设备采购计划表》 

附件 3：《实验室高风险仪器设备购置使用论证报告》模板 

附件 4： 《北京林业大学实验室高风险仪器设备购置流程》 
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附件 1 

北京林业大学实验室高风险仪器设备名录 

序号 设备名称 类别 危险因素 可造成危害 

1.  烘箱（干燥箱） 

高温类 高温 
烧伤、烫伤、火

灾 

2.  水浴锅 

3.  油浴锅 

4.  消煮炉 

5.  电阻炉 

6.  电热枪 

7.  高温熔炼炉 

8.  超低温冰箱 
低温类 低温、超低温 冻伤（低温灼伤） 

9.  冷冻干燥机 

10.  高压灭菌锅 
高温、高压力

（或压强）类 
高温、压力 

泄漏危险物质、爆

炸等 

11.  离心机 
机械类 高速、锋利物 

破损、撕裂、切伤、

擦伤等 12.  高速切削机械（机床） 

13.  高压反应釜 高电压、强磁场类 高压、强磁场 爆炸、电击 

14.  同位素放射仪 辐射类 

1.电离辐射（放

射性） 

2.电磁辐射 

1.躯体效应，严重

可致遗传效应 

2.诱发病变 

15.  激光 强光类 激光等 灼伤、视觉伤害 

16.  锯木机 其他类 噪音等 割伤、听觉伤害 
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附件 2 

**年度实验室高风险仪器设备采购计划表 

申请单位（盖章）：             填表人：             联系电话： 

序号 仪器名称 所属类别 
经费账号 

及来源 
存放地点 仪器领用人 

            

            

            

            

            

            

      

      

      

      

说明：表中的所属类别分为高温、低温、高压、机械、强磁、辐射、强光

和其他。 
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附件 3 

 

实验室高风险仪器设备购置使用 

 

论 证 报 告 

 

 

 

仪器设备名称（中文）                              

仪器设备名称（外文）                              

申请单位                                                   

负责人                  联系电话                

经办人                  联系电话              

                       

 

 

北京林业大学 

年    月    日 
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填 表 说 明 
 

1.凡申购高风险仪器设备，均须进行购置使用论证，并填写

此表。如申购的高风险仪器设备属于大型仪器设备（申购单价在

人民币 10万元（含）以上的仪器设备），填写《北京林业大学大

型仪器设备购置使用论证报告》即可。 

2.主要从购置的必要性和可行性、安全风险评估、存放环境

等方面进行综合论证。 
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仪器名称  仪器型号  

所属类别 

□高温   □低温   □高压   □机械   □强磁   □辐射   □强光   □

其他 

项目/经费账号  项目/经费来源  

数量  要求到货日期  是否进口  

重量  用电功率  用电电压 □380   □220 

购置必要性和可行性论证 

1.申请理由（包括目前项目开展情况及购置仪器对教学科研发展的必要性和意义）； 

2.主要功能及技术指标； 

3.所在单位、实验室（学科）现有该设备的数量及使用效率情况； 

4.如购置进口设备，须详细说明进口的必要性。 

（如项目经费中的设备购置费，经上级经费主管部门审核立项并拨付资金的，请注明：“项目仪器设

备购置论证已经上级单位审核批准”，签字确认即可，并提交项目书等相关材料复印件备案。） 
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安全风险评估 

1.设备可能存在的危险源； 

2.上述危险源可能对人身安全、人体健康和周边环境带来的负面影响； 

3.拟采取的防护措施。 

使用情况说明 

1.用房面积、水电条件、防护安全、安装地点及落实情况： 

2.所需辅助、配套、前处理设备（包括必须的标样等消耗品）及落实情况、运行经费来源： 
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购置单位意见 

 

 

                                                            负责人签名： 

（单位公章）                                                     

年   月   日 

（以下由实验室与设备管理处填写） 

专家论证意见 

专家意见： 

 

 

 

专家签字： 

                                                         

年   月   日 

实验室与设备管理处意见 

 

 

 

                                                       负责人签名（公章）： 

                                                      年  月  日   
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附件 4 

北京林业大学实验室高风险仪器设备购置流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

北京林业大学实验室与设备管理处    主动公开   2021年 10月 28日印发 

实验室与设备管理处下发高风险设备采购计划通知 

学院组织申报，递交采购计划表 

实验室与设备管理处组织论证 

设备到货后，各单位组织验收 

 

通过论证后，各单位按照学校采购办法进行购置 

办理固定资产登记 

按规定使用仪器 
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