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1. 系统设置 

红色字体的为每学期都要进行的配置，其他配置初始化后没有变动核对即可。

当前学年毕设工作开始后请勿调整任何配置！ 

 

 

1.1. 全局配置 

1.1.1 毕设学年设置与选题时间 

调整当前毕设学年，毕设工作开始后请勿随意改动。 

 
 

学院可以自行设置各学院的课题申报时间与选题时间。 
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1.1.2 课题申报时间设置 

每学年都需要进行课题申报时间设置。 

 
 

1.1.3 教师可带学生数设置 

无论教师收到教研室分发的多少任务数，申报了多少课题，此设置在教师确认学生

的时候判断教师可以带的学生数，超过设置以后就无法继续进行学生确认操作。 
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1.1.4 过程配置 

在系统全局配置可以配置系统的启用的过程，并且设置截止的提醒时间。（已经开

始的毕设不可修改过程配置） 
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1.1.5 模板与评分指标 

毕设工作开始后请勿修改模板与指标。 

 
 

1.2 专业特殊配置 

（这些配置为毕设准备工作，毕设工作开始后请勿修改相关配置，以免造成数据

混乱） 

 

系统可以针对特殊情况对专业进行评分指标、公文模板、毕设过程、成绩比例进行

特殊配置。 

进入专业特殊配置菜单，选择要特殊配置的相应选项卡，进行配置的修改与新增。 

 
1.3 毕设资格管理 

1.3.1 毕设资格初始化 

每一学年都需要对毕设资格进行初始化，首选需要按照专业进行毕设年级设定 
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设置后年级以后进入资格库进行初始化，系统就会自动把每个专业对应年级的学生

初始化进资格库。 

 
 

 

1.3.2 取消毕设资格 

对于没有毕设资格的学生可以在资格库进行资格取消，这样该学生将无法进行选题

等操作。（选中学生前复选框即可，同样可以进行学生资格恢复） 

 
 

1.3.3 取消答辩资格 

在答辩之前，可以取消学生答辩资格，这样分组的时候就不会看到该学生。 
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1.2. 重修学生处理 

对于留降级且去年在系统中参与过毕设的学生进行处理，以便学生今年毕业设计的

正常进行。现在有 2 种处理方式：

 
（1）处理历史信息：标记上个学年学生的毕设信息，处理后学生在当前学年重做

整个过程，从学生选题开始。 

 
（2）转入信息：将上个毕业学年该学生的题目、指导老师、选题关系复制到当前

学年，但是不复制成绩、过程文档等数据，处理之后学生在当前学年继续做上个学

年的毕设题目。 
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2. 过程管理 

2.1 教研室设置 

学院在使用前需要对教研室进行设置，包括对教研室主任的授权。（需要注意只有

在这里关联了教研室的所管理的专业，该教研室教师的课题才可以面向对应学生选

题，答辩分组的时候 会显示面向专业所有有资格的学

生，而不是本教研室的） 
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（如果添加时勾选了指导教师答辩回避，那么该教研室添加分组的时候，小组内教

师的学生将无法添加到该组） 

 

2.1. 过程文档回退 

如果指导教师在操作过程中已经进行了定稿保存等操作，将无法再进行修改，一旦

存在必须修改的情况，需要管理部门在过程文档回退进行撤销操作。（如果在过程

文档可修改时间范围内，教师可以修改文档） 

 

3. 过程监控 
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3.1. 课题申报监控 

 

3.2. 学生选题监控 

 
在“还需选学生数”菜单下，可以批量将未选学生批量取消毕设资格 
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3.3. 论文过程监控 

 
点击开题报告/中期检查/论文的已提交菜单，可以看到当前已经的文档评阅状态信

息 
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3.4. 成绩录入监控 

 

毕设过程周期(课题申报监控, 学生选题监控, 论文过程监控, 成绩录入监控) 

4. 推优审核 

论文推优管理菜单可以对申请推优的论文进行审核。 
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5. 异常监控 

 

 

5.1. 异常文档监控 

异常文档监控主要是为了监控到毕设工作将近尾声时，教师已经定稿由于特殊情况

导致材料不完整的情况的，这个时候通过异常文档监控就可以看到具体的异常情况

进行解决。 
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5.2. 成绩提交情况监控 

如果学校要求成绩必须经过学院确认，那么在学生成绩管理菜单可以进行成绩确

认，并且进行提交状态监控。（注意，选择学院或专业查询后点击成绩确认会对整

体的查询结果进行提交，其他情况可以选择进行单个提交） 

 

5.3. 论文入库情况 

在论文库管理—论文管理—可以看到论文的入库情况，对于没有已入库的论文，可

以进行回退操作。 

右上角同样有批量入库按钮，可以对论文进行批量入库操作。 

 

6. 统计报表与论文库管理 
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6.1. 过程统计报表 

对于论文管理过程中的论文题目统计表、论文成绩汇总表、等报表提供 excel 筛选

与导出功能 

 

6.2. 教育部上报基表 

对于教育部要求上报的与毕设相关的基表，也提供了要求格式的导出功能。 

 

6.3. 论文库管理 

在论文检索菜单，可以查看到学生论文的重复率、成绩、过程文档、等信息。 
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而且对于过程文档与论文，提供了压缩打包的功能。 

在论文打包的时候，可以进行所有论文文件，与只某个类型文件的选择。 

 

7. 常见问题答疑 

7.1 毕设工作截止以后怎样不再允许修改成绩。 

答：如果启用学院成绩提交配置，那么学院提交过成绩的论文将无法进行过程文档

回退。如果没有启用该配置，则入库的论文无法进行过程文档回退。 

7.2 如果学生成绩已经被确认但是需要修改过程文档怎么处理 

答：首先需要学院管理员撤销回退学生成绩确认的状态，然后由教研室主任或学院

管理员回退相应的过程文档。 
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7.3 过程环节开始后能否修改系统配置 

答：系统配置都是一些准备工作期间应该配置好的，如果一定要在过程中修改系统

配置，请管理员联系工程师来查看具体情况。 

 

7.4 题目审核通过教师怎样修改题目。 

答：系统配置有 

 
这个配置勾选上，教师就可以修改课题基本信息，同时修改记录会被记录在系统中 
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7.5 定稿后教师能否修改过程文档。 

答：定稿后就不能修改了，需要修改就要找教研室主任或学院管理员进行过程文档

回退，但是如果设置了时间范围，那么教师就可以在意见与成绩不变的情况下重新

上传过程文档。 

 

7.6 学生选题的时候可否不显示课题的指导老师 

答：在全局设置中，如果不进行勾选“学生选题是否可见指导老师”，则学生端选

题的时候就看不到课题是哪位指导老师的了。 

 
 

 

 

 


