
科技成果转让
合同审定

审核人：刘凯
62337983

注意事项

1.用印范围：项目在执行过程中发生的测

试化验加工费、材料费、燃料动力费、数

据/出版/文献/检索/印刷/知识产权等需

要签订经费大于三万元合同；横向项目签

订技术服务合同、技术咨询合同、技术开

发合同等。

2.系统审核通过后打印《北京林业大学科

研用（印）审批单》。

3.所需材料：

合作（外协）单位是公司、企业，应提供

单位法人营业执照、组织机构代码证、税

务登记证、资质证书等相关资料；合作

（外协）单位是高校、科研院所、社会团

体等公益性组织，应提供单位组织机构代

码等相关资料。以上材料以附件形式上传

并提交对应复审人员存档。

北京林业和大学科技处

（1）国家级科技计划项目过程管理
（2）国家林业和草原局项目过程管理
（3）其他部委项目过程管理

审核人：杨帆
电话：62337053

北京林业大学技术合同专用章用印流程

（1）国家自然科学基金项目过程管理
（2）北京市自然基金项目过程管理
（3）国家重点实验室开放课题&省部
重点实验室开放基金项目过程管理
（4）中央高校基本科研业务费项目
（5）横向项目

审核人：常明哲
电话：62338347

合同存档
综合楼 320 在对应复审人员处存档已盖章的合同

（1份）

廖爱军 用印
综合楼 320 电话：62336953

社科类项目

审核人：勾悦
62337704

科研系统填写“印章申请”

学院线上初审

科技处线上复审
根据项目类别对应人员办理业务


